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小额采购项目





总价在 2千元以下的货物类、服务类和维修维护类项目由使用部门组织采购，总价在2万元以下的小型基本建设及修缮工程由后勤与基建处、教务处或保卫处等归口部门组织采购、验收和付款。








总价在2千元以上（含2千元）至2万元以下的货物类、服务类和维修维护类项目；2万元以上至5万元以下的小型基本建设、修缮工程、新建或改造实验实训室及消防和监控工程等一般由项目归口部门组织询价采购


由项目使用部门与基建审计处、资产管理处、招标办工作人员共同询价采购








符合政府集中采购和协议供货的项目，教务处或资产管理处报学校招标办，由招标办组织采购。








使用部门报资产管理处办理固定资产验收入库





使用部门报资产管理处办理固定资产验收入库





项目归口部门报资产管理处办理固定资产验收入库、审计（基建、修缮）等





招标办办理付款











使用部门办理付款手续











项目归口部门办理付款











招标办负责采购档案归档





使用部门负责采购档案归档





项目归口部门负责采购档案归档
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