江苏经贸政府网上商城采购流程 
为提高学校采购工作效率，提高价格透明度，节约财政资金，根据江苏省财政厅《关于在省级预算单位实行网上商城采购的通知》（苏财购〔2015〕45号）有关规定，制定本采购流程。
一、所称政府网上商城采购是指学校通过“江苏省省级网上商城”系统登录定点电商专用平台（包括苏宁易购、京东商城等），浏览查询商品信息及进行价格比较，通过直接下单的方式进行采购。

二、网上商城产品采购限额为学校一个财政年度内同一品目或类别的货物，单项或同批预算20万元以下。

纳入网上商城采购的产品范围包括：台式计算机、便携式计算机、空调、数码照相机、多功能一体机、扫描仪、传真机、复印机、PC显示器、打印机、投影机、速印机等。
 三、通过网上商城采购应该按以下程序进行：

（一）报送政府采购计划。学校报送政府采购计划选择 “网上商城”选项。选择“网上商城”采购计划的，经财政部门审核后生成授权支付计划，采购计划下达到学校，学校见计划后进入网上商城采购。
（二）登录系统。招标办工作人员打开江苏省政府采购网（http://www.ccgp-jiangsu.gov.cn/），点击“网上商城”即可进入江苏省政府采购网上商城页面，点击电商的图标(可选电商包括苏宁、京东等)，即可进入电商为采购单位打造的网上采购平台，在登录页面输入用户名和密码即可登录。工作人员按电商平台操作流程下单采购。

（三）选择商品。登陆后即可进入电商网上采购平台，选择所需产品，首先进入商品详细展示页面，可浏览型号、价格、图片、商品详情、包装及参数、评价、售后服务、预计到货时间等信息。工作人员选择到符合采购要求的产品即可“加入购物车”，同时进入“购物车结算”页面，可输入采购数量进行确认库存是否满足，确认后即可“去结算”。

（四）确认和提交订单。进入“确认订单”页面，在此页面需要完善送货地址、收货人、联系方式、支付方式、送货时间、发票抬头等信息。订单信息全部填写完成后，点击“提交订单”，即完成采购操作，在订单完成页面，可以浏览订单号、到货时间、订单详情等信息。

（五）订单和报表查询。下单成功后，可以在“订单管理-我的订单”界面进行“订单状态”查询，在我的订单内，可以进行“物流状态”、“修改订单”、“取消订单”等操作。点击“订单管理-订单报表”，可进入订单报表查询界面，确定需要查询的订单状态、支付方式、下单时间后进行查询，系统自动将时间段内的订单进行展示。

（六）支付货款。网上商城货款可以通过在线支付、货到刷公务卡支付和授权支付转账3种结算方式。

1、在线支付。即学校通过网上支付，在网上商城网上支付界面输入所持公务卡的用户名和密码，将货款转账支付到电商的账户上，最后由电商送货员将购物发票与货物一起送到学校。

2、货到刷公务卡支付。即首先由送货人员将购物发票与货物一起送到学校，学校验收货物无误后采用刷公务卡方式进行支付，电商送货员将随身携带POS机。
3、授权支付转账。即首先由送货人员将购物发票与货物一起送到学校，学校验货合格后，再将货款通过授权支付转账到电商账户。
（七）财务报销。使用人员验货付款后，凭电商提供的购物发票在学校办理报销手续。

四、本流程由校招标办负责解释。
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